GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Procedimentos para emissao e utilizacdao de GARE
referente aos servicos online da Jucesp

1. Introducao

Este roteiro tem por objetivo orientar os usuarios dos servicos oferecidos pelo Jucesp OnLine
quanto aos procedimentos para a emissdo e utilizacdo de GARE — Guia de Arrecadacao
Estadual. A maior parte destes servigos € oferecida gratuitamente, a emissado e pagamento da
GARE é necesséria apenas no caso de um servigo tarifado. A elaboracédo da tabela de precos
dos servigos oferecidos pela Jucesp é realizada conforme disposto no art. 82, |l, da lei 8394/94.

2. Emissao e utilizacdo da GARE

2.1 Emissao da Gare

O usuario devera acessar o site da Jucesp, no enderego www.jucesp.fazenda.sp.gov.br e, na
barra de navegagao superior, clicar na opgdo SERVIGCOS ONLINE:
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120 anos de historia

0 nascimento da Junta Comercial do Estad ‘aulo (Jucesp) se confunde com a propria
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Tela 1 — pagina inicial do site da Jucesp



Na tela inicial de SERVIGOS ONLINE, clicar na opgdo EMITIR E UTILIZAR GARE, localizada
no menu lateral esquerdo:
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Jucesp OnLine Usuério desde: 20/01/2010 | Meus Documentos | Minha Conts | Sair
desenvolvido por imprensaoficial
Fesquisar empresas PeS EmpreSaS B
Pegod anco de dados da Junia Comercial do Estado de Sdo Paulo.

Pesquisar no mapa Pesquisa avangada »

Emitir e utilizar GARE Digite o nome da empresa, razdo social ou NIRE m

Entenda nossos Para ler os documentos digitais vocé precisa do leitor de POF instalar

servicos online

Tela 2 — pagina de SERVICOS ONLINE e opcao EMITIR E UTILIZAR GARE

Ao clicar em EMITIR E UTILIZAR GARE, sera exibido quadro para que o usuario faga o login
no sistema da GARE. O Jucesp OnLine utiliza o mesmo cadastro da Nota Fiscal Paulista,
portanto basta, ao usuario ja cadastrado naquele sistema, informar o seu CPF, senha, o codigo
exibido na imagem e clicar no botdo ENTRAR. Caso nao seja cadastrado, o usuério devera
clicar no link SAIBA MAIS e efetuar o cadastro no sistema da Nota Fiscal Paulista.
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Jucesp OnLine
Pesquisar empresas Logln
Pesquisar no mapa @
Emitir e utilizar GARE Not@ =

( Senha :eiuecl a senha) ,qu]n:t;s":gfc'::ﬁhi 5 |
Entenda nossos —

servicos online | Acesso unificado

Com apenas uma senhavocé acessa s senicos OnLine

Consultar autenticidade A e da Mota Fiscal Paulista e da Junta Comercial.

Digite o codigo da imagem

de documentos .
Se vocé ja & cadastrado, informe seu CPF e senha ao

lado para continuar.

Se vocé ndo é cadastrado ou ndo lembra seus dados de
acesso saiba mais informagdes através do link abaixo.

Tela 3 — quadro de login



Uma vez feito o acesso, sera exibida tela para indicar o produto e a quantidade do servico
para o qual sera emitida a GARE. O usuario devera indicar, no campo PRODUTO, se a GARE
é referente a Certidao Especifica com Teor Solicitado, ou se é referente a Solicitacao de
Digitalizacdao de Documentos. Na sequéncia, devera indicar a quantidade desejada (por
exemplo, a quantidade de certidoes que serdo solicitadas ou a quantidade de digitalizac6es
que serao necessaérias).
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Jucesp OnLine

Pesquisar empresas
Pesquisar no mapa
Emitir e utilizar GARE

Entenda nossos
servigos online

Consultar autenticidade
de documentos

SERVICOS ONLINE CIDADAO EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO
Usuérip desde; 02092010 | Meus Documentog | Minha Conta | Sair

desenvolvide por Ihpu-uahd-l

Emitir e utilizar GARE

Senvico tarifado, conforme Deliberacdo Jucesp n® 1, de 6 de abril de 2010. O valor serd debitado do seu
= saldo de créditos e constard no seu Exirato de recolhimentos e utilizag3o dos senvigos.

A GARE deve ser emitida e recolhida na rede bancéria autorizada, para posterior utilizagdo

Escolha o produto, preencha a quantidade e cligue em Emitir GARE ou Usar GARE, conforme o
caso

Os valores recolhidos em GARE ficardo vinculados ao CPF do usuario para utilizagdo futura na
40 oS Servigos, em sistema de conta corrente, deduzindo-se do total recolhido o valor
ente a cada produto solicitado

refer

O extrato detalhado de recolhimentos e ulilizagdo de GARES pode ser consultado na sessdo Minha
Conta

Quantidade Valor Unitario Total

Certidio Especifica com Teor Solicitado
Solicitagdo de Digitalizacao de Documentos

ATUALZAR

Apds alterar a quantidade, clique em “atualizar”

Tela 4 — tela para emissao e utilizagdo de GARE

Uma vez indicados o produto e a quantidade, o usuario clicara no botdo ATUALIZAR para que
o sistema indique o valor unitario do produto solicitado e o valor total da GARE que sera

emitida. Feito o
emissao.

Produto antidade

preenchimento, clicarda agora no botdo EMITIR GARE para proceder a

Valor Unitario Total

Certid&o Especifica com Teor Solicitado ||

Apds alterar a quantidade, cligue em "atualizar”.

Tela5

RS 19,00

ATUALEZAR EMITIR GARE USAR GARE

RS 38,00

— quadro para selecionar produto e quantidade com indicagdo do valor unitario e do valor total



Apds a emissdo da GARE, o usudrio visualizard tela indicando os créditos adquiridos. Para
visualizar e imprimir a GARE gerada para o pagamento, devera clicar no link CLIQUE AQUI
indicado. Para obter o extrato de créditos, devera clicar no link MINHA CONTA.

da Fazenda
SERVICOS ONLINE CIDADAO EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO
JHC@SP OnLine Usudrio desde: 03/09/2010 | Meus Documentos | Minha Conta | Sair
o [imprensacficial

Pesquisar empresas .
q P Compra de crédito efetuada com sucesso

Pesquisar no mapa
Detalhes da Venda

Emitir e utilizar GARE Venda: 024553
Data: 08/09/2010
Forma: Guia de Arrecadacio Esf
Entenda nossos Valor: RS 38,00

servicos online

Caso nio esteja visualiza
pagamento, cligue aqui.

Erado para o

Consultar autenticidade

de documentos Consulte o link minha conta para obter o extrato de créditos.

Tela 6 — quadro exibindo os detalhes da emissdo de gare
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Tela 7 — exemplo de GARE emitida pelo sistema



2.2 Utilizacao da GARE

Uma vez emitida, o valor da GARE devera ser recolhido na rede bancaria autorizada. Apos o
pagamento, o usuario deverd voltar a acessar a pagina EMITIR E UTILIZAR GARE (de
acordo com a descricdo anterior) para, desta vez, clicar no botao USAR GARE (atencdo: é
necessario voltar a preencher os campos produto e quantidade, conforme a GARE emitida
originalmente e que se pretende agora utilizar):

Secretaria da Fazenda

INSTITUCIONAL SERVICOS ONLINE CIDADAO EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO
Ju{,‘esp OHLI-HE 0la, MAICOL MARTINS DE LOPEZ COELHO | Usudrio desde: 03/09/2010 | Meus Documentos | Minha Conta | Sair
desenvolvido por |imprensasficial

pesquisar emprecae LMILT € Utilizar GARE

i Semvico tarifado ao custo de R$ 19,00, conforme Deliberagio Jucesp n° 1, de 6 de abril de 2010. O valor
Pesquisar no mapa _= sera debitado do seu saldo de créditos e constard no seu Exirato de recolhimentos e utilizagio dos
e senicos.
Emitir e utilizar GARE
A GARE deve ser emitida e recolhida na rede bancéria autorizada, para posterior utilizaggo.
E.nte?da nos?os Escolha o produto, preencha a quantidade e clique em Emitir GARE ou Usar GARE, conforme o
Servigos online caso.
. Os valores recolhidos em GARE ficardo vinculados ao CPF do usuario para utilizagdo futura na
Consultar autenticidade obtengdo dos servicos, em sistema de conta corrente, deduzindo-se do total recolhido o valor
de documentos referente a cada produto solicitado.

O extrato detalhado de recolhimentos e utiizagdo de GARES pode ser consultado na sessdo Minha
Conta

Produto Quantidade Valor Unitario Total
2 R$ 19,00 R$ 38,00

ATUALEZAR

I Certiddo Especifica com Teor Solicitado ||

EMITIR GARE l USAR GARE

Tela 8 — botdo USAR GARE

O usudrio devera, na tela seguinte, preencher o campo DATA DO PAGAMENTO e também o
campo 8 ULTIMOS DIGITOS DA AUTENTICACAO DIGITAL. Tanto a data do pagamento
quanto os digitos estao localizados junto ao comprovante de pagamento da GARE, conforme
exibido a seguir:
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(figura 1)

Uma vez que os campos estejam preenchidos, para efetuar a confirmagcdao do pagamento
bastara clicar no botdo USAR GARE:

| Secretaria da Fazenda
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Jucesp OnLine

SERVICOS ONLINE CIDADAO EMPRESAS LEILOEIROS E TRADUTORES FALE CONOSCO

0la, MAICOL MARTINS DE LOPEZ COELHO | Usudrio desde: 03/05/2010 | Meus Documentos | Minha Conta | Sair

Usar GARE

Pesquisar empresas
Preencha os campos abaixo para confirmar a utilizagéo da GARE.

Pesquisar no mapa * Campos Obrigatorios

Total
R$ 38,00

Quantidade Valor Unitario

2 RS 19,00

Emitir e utilizar GARE Produto
Certiddo Especifica com Teor Solicitado

Entenda nossos

L —
8 dltimos digitos da autenticagao digital: * [)

Data do pagamento: * | :ﬁ

servicos online

Consultar autenticidade
de documentos

‘ USAR GARE '

Tela 9 — quadro USAR GARE

Importante: o valor da GARE paga estara disponivel para efetuar a solicitagdo do servico
somente apds esta confirmacado de pagamento. Para consultar os créditos disponiveis, o
usuario deverd acessar o link SERVICOS ONLINE, na barra de navegagdo superior. Em
seguida, devera inserir o seu CPF e a senha nos campos indicados a seguir (conforme o
cadastro no sistema da Nota Fiscal Paulista) e clicar no botdo OK:

ot | Secretaria da Fazenda

JUCESP %
SERVICOS ONLINE

Jucesp OnLine

LEILOEIROR | Tn 4 mrmanne FALY

Tela 10 — Jogin em SERVIGOS ONLINE

CIDADAO EMPRESAS

hdasire-se



Uma vez feito o login, o usuario podera acessar, em SERVICOS ONLINE, a pagina MINHA
CONTA, por meio do link MINHA CONTA localizado logo abaixo da barra de navegagéo
superior, a direita:
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JHCt?Sp OnlLine | Usuéric desde: 03/09/2010 | Meus Documentlfs | Minha Conta | Sghr

Tela 11 — acesso a pagina MINHA CONTA

Assim que acessar a pagina MINHA CONTA, o usuario podera consultar, entre outras
informagdes, a opgdo SERVICOS DE CREDITO, que indicara o crédito disponivel (mediante o
prévio pagamento e confirmacao de pagamento das GARE emitidas pelo usuario) para
utilizacao dos servigos online da Jucesp.

Minha Conta

Dados Cadastrais
Usuario desde: 20/01/2010

Consultar autenticidade de documentos

Informe o codigo de autenticagao:

PESQUISAR

Ver documentos gerados

Consultar Solicitagdes

Servigos de Crédito

Produto
CERTIDAD ESPECIFICA COM TEOR
SOLICTADO

SOLICTAGAD DE DIGITALIZAGAD DE
DOCUMENTOS ARQUIVADOS

Ver histdrico de solicitacies

Pendentes Liberados Utilizados Disponiveis Saldo (R$)

Wer extrato detalhado | E

Tela 12 — consulta aos créditos disponiveis para utilizagdo dos servigos online da Jucesp



Uma vez que os créditos estejam liberados, o usuario podera solicitar os servigos tarifados

desejados, identificados pelo simbolo

Jucesp OnLine — Servigos

. Condigies de acesso
PESI:|I.II53 de Empresas ¥
W, ' Gratuto

Pesguisa Simples :

A2 Com senha (NF-P)
L 4 Pasguisa Avangada O Tarifado
- P .
esquisa no Mapa

-

#"  Consulta de Nome Emprasarial

Dados Cadastrais

'/~ FER-Ficha de Breve Relato Digitalizada (dados anteriores a 19932)

« # Ficha Cadastral Completa (dados a partir de 1992)

' ' Ficha Cadastral Simplificada (dados atuais da empresa)

Documentos Digitalizados
' 7~ Cépia Digitalizada de Documentos Argquivados

¥ o+~ solicitagio de FER - Ficha de Breve Relato

H

W+ solicitagio de Digitalizagio de Documentos Arguivados

Certidoes
« 7 Certidio Simplificada
+ 7 Certidio Simplificada Para Filiais com Sede em Outra Unidade da Federacio
« # Certidio Especifica Pré-formatada
- ¥ &+~ Certidio Especifica com Teor Solicitado
- ) &~ Certidio Especifica com Teor Solicitado - Negativa de Pessoa Fisica
- ¥ &~ Certidio Especifica com Teor Solicitado - Negativa de Pessoa Juridica
- ' & Certidio Especifica com Teor Solicitado - Registro de Livros

Outras Solicitagtes

v 7 Solicitagdo de Corregdo de Dados Cadastrais

< 7 Agendamento de Atendimento Presencial

Tela 13 —indicagéo dos servigos online disponiveis, com destaque para os servigos tarifados



